РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ   НИКОЛО-МАКАРОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

МАКАРЬЕВСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО   РАЙОНА
                                                   ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От  15 августа 2013  года                    № 19
Об утверждении порядка проведения 

проверки в отношении граждан, проживающих
в муниципальных жилых  помещениях 
 Николо-Макаровского  сельского  поселения
Макарьевского муниципального района

Костромской области
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Законом Костромской области от 03.10.2012 № 284-5-ЗКО «О порядке осуществления муниципального жилищного контроля и порядке взаимодействия органов муниципального жилищного контроля с исполнительным органом государственной власти Костромской области, уполномоченным на осуществление регионального государственного жилищного надзора», Уставом  муниципального образования  Николо-Макаровское  сельское  поселение Макарьевского муниципального района Костромской области, администрация  Николо-Макаровского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок проведения проверки в отношении граждан, проживающих в муниципальных жилых помещениях   Николо-Макаровского  сельского  поселения  согласно  Приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
Глава   Николо-Макаровского  сельского  поселения
Макарьевского  муниципального  района

Костромской  области:                                                                   З.Н.Пирогова
Приложение
к постановлению администрации
Николо-Макаровского сельского поселения 

   от  15.08.2013 № 19
Порядок проведения проверки 
в отношении граждан, проживающих в муниципальных жилых помещениях   Николо-Макаровского  сельского  поселения
1. Настоящий порядок определяет процедуру проведения проверки администрацией    Николо-Макаровского  сельского  поселения  в отношении граждан, проживающих в муниципальных жилых помещениях   Николо-Макаровского  сельского  поселения, осуществление муниципального жилищного контроля на территории   Николо-Макаровского сельского  поселения  и порядок взаимодействия органов муниципального жилищного контроля с исполнительным органом государственной власти Костромской области, уполномоченным на осуществление регионального государственного жилищного надзора (далее - уполномоченный орган государственного надзора), при организации и осуществлении муниципального жилищного контроля.
2. Правовой основой настоящего Порядка являются Конституция Российской Федерации, Жилищный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации", Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральный закон "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Устав    Николо-Макаровского сельского  поселения.
 
3. Предметом проверки является соблюдение гражданами, проживающими в муниципальном жилом помещении обязательств, предусмотренных статьями  67 и 68 Жилищного кодекса Российской Федерации.

4. Основанием проведения проверки является обращение собственников помещений в многоквартирном доме, председателя совета многоквартирного дома, органов управления товарищества собственников жилья либо органов управления жилищного кооператива или органов управления иного специализированного потребительского кооператива (далее - обращение) о невыполнении гражданами, проживающими в муниципальном жилом помещении обязательств, предусмотренных статьями 67 и 68 Жилищного кодекса Российской Федерации.

5. Администрация    Николо-Макаровского  сельского  поселения  в пятидневный срок со дня поступления обращения организует проведение проверки в соответствии с настоящим порядком.

6. Проверка проводится на основании распоряжения администрации    Николо-Макаровского  сельского поселения  о проведении проверки.

Проверка  может проводиться только должностным лицом  которое указано в распоряжении администрации   Николо-Макаровского  сельского  поселения.
7. В распоряжении администрации    Николо-Макаровского  сельского  поселения  указываются:

1) наименование органа;

2) фамилии, имена, отчества, должности лица, уполномоченного на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов;

3) фамилия, имя, отчество гражданина, в отношении которого проводится проверка;

4) место проверки (адрес);

5) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

6) правовые основания проведения  проверки, в том числе подлежащие проверке обязательства, предусмотренные статьями 67 и 68 Жилищного кодекса Российской Федерации;

7) перечень документов, представление которых гражданами, проживающими в муниципальном жилом помещении, необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

8) даты начала и окончания проведения проверки.

8. Заверенные печатью копии распоряжения администрации    Николо-Макаровского сельского  поселения вручаются под роспись должностными лицами администрации  Николо-Макаровского  сельского  поселения, проводящими проверку, гражданину, или уполномоченному представителю гражданина, проживающего в муниципальном жилом помещении, одновременно с предъявлением служебных удостоверений.

9. Проверка проводится в форме документарной и (или) визуальной выездной проверки. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным оценить действия и (или) бездействие гражданина, проживающего в муниципальном жилом помещении, предусмотренные статьями 67 и 68 Жилищного кодекса Российской Федерации, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

10. В день подписания распоряжения администрации   Николо-Макаровского  сельского  поселения  о проведении выездной проверки гражданина, проживающего в муниципальном жилом помещении, в случаях, предусмотренных действующим законодательством, в целях  согласования ее проведения, администрация   Николо-Макаровского  сельского  поселения  либо направляет заказным почтовым отправлением с  уведомлением о вручении в органы прокуратуры заявление о согласовании проведения выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения администрации   сельского  поселения  о проведении выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием для ее проведения.

11. О проведении выездной проверки гражданин, проживающий в муниципальном жилом помещении, уведомляется администрацией   Николо-Макаровского сельского   поселения  не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, за исключением отдельных случаев, установленных действующим законодательством.

12. Срок проведения проверки не может превышать пятнадцать дней со дня поступления соответствующего обращения.

Проверка может быть завершена раньше срока, установленного в распоряжении о проведении проверки.

13. По просьбе граждан, проживающих в муниципальном жилом помещении, в отношении которых проводится проверка, должностные лица администрации   Николо-Макаровского сельского  поселения  обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с порядком проведения проверки в отношении граждан, проживающих в муниципальных жилых помещениях   Николо-Макаровского  сельского  поселения.

14. Должностные лица администрации   Николо-Макаровского  сельского  поселения, проводящие проверку, имеют право:

1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти Костромской области, органов местного самоуправления Костромской области, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;

2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения администрации   Николо-Макаровского  сельского  поселения   о назначении проверки посещать территории и расположенные на них многоквартирные дома, помещения общего пользования многоквартирных домов, а с согласия собственников - жилые помещения в многоквартирных домах и проводить их обследования, а также исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия. 

15. При проведении проверки должностные лица администрации    Николо-Макаровского  сельского  поселения  не вправе:

1) проверять выполнение требований, если такие требования не относятся к полномочиям администрации    Николо-Макаровского  сельского  поселения, от имени которого действуют эти должностные лица;

2) осуществлять выездную проверку в случае отсутствия гражданина, или уполномоченного представителя гражданина, в отношении которого производится проверка;

3) требовать представления документов, информации, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

5) превышать установленные сроки проведения  проверки;

6) осуществлять выдачу гражданину, проживающему в муниципальном жилом помещении предписаний или предложений о проведении за его счет мероприятий по  контролю.

16. По результатам проверки составляется акт проверки (Приложение № 1), который оформляется должностным лицом администрации Николо-Макаровского сельского  поселения  непосредственно после завершения проверки в двух  экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается лицу или уполномоченному представителю лица, в отношении которого проводилась проверка, под расписку об ознакомлении либо отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия гражданина или его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе, акт проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки.

17. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа, проводившего проверку;

3) дата и номер распоряжения администрации Николо-Макаровского сельского  поселения;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) фамилия, имя, отчество гражданина, в отношении которого проводится проверка, или фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя гражданина, в отношении которого проводится проверка, присутствующих при  проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки гражданина,  в отношении которого проводится проверка, или уполномоченного представителя гражданина, в отношении которого проводится проверка, присутствующих при проведении проверки;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных экспертиз, объяснения граждан, в отношении которых проводится проверка, на которых возлагается ответственность за нарушение требований.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по проверке, и вручается гражданину или уполномоченному представителю гражданина, в отношении которого проводилась проверка, под расписку, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящегося в деле  администрации   Николо-Макаровского сельского  поселения.

18. В случае если в соответствии с действующим законодательством для проведения выездной проверки требовалось согласование ее проведения с органами прокуратуры, копия акта проверки направляется в прокуратуру в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

19. По результатам проверки администрация Николо-Макаровского сельского  поселения  вправе направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с выявленными нарушениями, для решения вопросов привлечения виновных лиц к административной и уголовной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

20. В случае если по результатам проверки выявлено невыполнение либо ненадлежащее выполнение гражданином, проживающем в муниципальном жилом помещении, обязательств, предусмотренных статьями 67 и 68 Жилищного кодекса Российской Федерации, администрация  Николо-Макаровского сельского  поселения  не позднее чем через пятнадцать дней со дня соответствующего обращения созывает собрание собственников помещений в данном доме для решения вопросов о расторжении договора найма с таким нанимателем муниципального жилого помещения.

21. Гражданин, в отношении которого проводится проверка, проживающий в муниципальном жилищном фонде или уполномоченный представитель гражданина  вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля при проведении проверки, а также  результаты проверки в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

 к Порядку проведения проверки в отношении  граждан, 
проживающих в муниципальных жилых  помещениях
  Николо-Макаровского сельского  поселения 

Макарьевского муниципального  района 

Костромской области
АКТ ПРОВЕРКИ

в отношении граждан, проживающих в муниципальных жилых помещениях 
   Николо-Макаровского  сельского  поселения  Макарьевского муниципального  района  Костромской области
От __________________20___г.                                                                    №___

В соответствии с распоряжением администрации   Николо-Макаровского  сельского   поселения  от ______________20___ № __

__________________________________________________________________ 

(ФИО должностного лица, уполномоченного проводить проверку) 

__________________________________________________________________


(название должности)
составил настоящий акт в отношении

 __________________________________________________________________

(ФИО гражданина, в отношении которого проводится проверка)
о проведении «__» ______________20__ в ___час. ____ мин. проверки по адресу:________ __________________________________________, д. ___кв. ___

Сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки гражданина,  в отношении которого проводится проверка, или уполномоченного представителя гражданина, в отношении которого проводится проверка, присутствующих при проведении проверки
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку:
 ___________________
___________________

___________________

